
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL GUAJIRA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 12 de marzo de 2025

36-02-00-044-
000000
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VILLARREAL

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 2225 Fecha Solicitud 2025-03-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-000000  SENA REGIONAL GUAJIRA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-03-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Despacho Regional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1925 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO 
INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JAIDER  CURIEL 
DE LUQUE CC:  91518933

Contratista: 
Orientador 
SBDC

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-03-14 2025-03-14 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / MAICAO 0,5 No 50

0,5 4.885.000,00 336.520,00 168.260,00 50.000,00 218.260,00

Participar en jornada de trabajo 
brindando asesoría a emprendedores a 
participar en la convocatoria cerrada 
fondo emprender del municipio de 
Maicao

Totales Solicitud de Comisión 168.260,00 50.000,00 218.260,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Participar en jornada de trabajo brindando asesoría a emprendedores a participar en la convocatoria cerrada fondo emprender del municipio de Maicao

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 32713706 Nombre: LINDA DE TROMP VILLARREAL Cargo: DIRECTOR REGIONAL GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Riohacha, 27 de marzo de 2025 

PRESENTADO A: Linda de Jesús Tromp Villarreal – Directora Regional. 

ORDEN DE VIAJE No: 2325 
              

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14/03/2025 14/03/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Centro Industrial y de Energías 
Alternativas. 

MAICAO 
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar en jornada de trabajo brindando asesoría a emprendedores a 

participar en la convocatoria cerrada fondo emprender del municipio de Maicao. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

El pasado 14 de marzo del presente año me trasladé al municipio de Maicao con el propósito 

de participar en la jornada de asesoría dirigida a los emprendedores asignados que actualmente 

se encuentran en proceso de formulación de sus planes de negocio, con miras a postularse en 

la convocatoria cerrada del Fondo Emprender destinada a este municipio. 

La jornada de trabajo se llevó a cabo en horas de la mañana, durante la cual brindé 

acompañamiento a los emprendedores Juan Camilo Maya Loaiza y Shader Jaiver Cantillo Castro 

. En esta sesión, revisamos el avance más reciente enviado por la emprendedora, conforme a 

las indicaciones establecidas en nuestro último encuentro, en el cual se abordaron los puntos 

1, 2, 3 y 4 del formato de plan de negocios que estamos estructurando. 

Realizamos una revisión detallada punto por punto del documento, iniciando con los ajustes 

necesarios en el cuadro de clientes. En este apartado, incorporamos información actualizada 

sobre el número de habitantes del municipio de Maicao, específicamente de la población 

objetivo identificada dentro de la segmentación de mercado de la emprendedora. Asimismo, 

se realizaron mejoras en la justificación de los clientes considerados como los principales 

compradores del producto, con el fin de dejar estos aspectos completamente afinados durante 

el encuentro. 
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En horas de la tarde, participé en la socialización de los términos de referencia correspondientes 

a la convocatoria cerrada del Fondo Emprender para el municipio de Maicao. Esta actividad 

estuvo dirigida a los emprendedores que han completado la ruta de emprendimiento y 

actualmente se encuentran en la etapa de formulación de sus proyectos. 

La jornada transcurrió con total normalidad y sin contratiempos. Se brindó atención a los 

emprendedores que presentaron inquietudes frente a los temas tratados durante la 

socialización. Al finalizar las actividades programadas, emprendí el regreso a mi lugar de 

residencia. 

 

RESULTADOS:  

 

Se participó en una jornada de trabajo orientada a brindar asesoría a la emprendedora 

asignada, en el marco del proceso de formulación de su plan de negocios, con el cual aspira a 

postularse en la convocatoria cerrada del Fondo Emprender para el municipio de Maicao. 

Asimismo, se asistió a la socialización de los términos de referencia de dicha convocatoria, 

actividad dirigida a los emprendedores que se encuentran en etapa de formulación y que han 

culminado la ruta de emprendimiento. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Tiquetes. 
2. Evidencias fotográficas. 
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Jornada de socialización de los términos de referencia de la convocatoria cerrada para el municipio de 
Maicao, SENA sede Maicao. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplió con las actividades programadas durante la visita y el objetivo propuesto. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jaider Curiel De Luque  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Misional Jaime Alfonso Cuello Cuello  
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VALORES A LEGALIZAR  SALDOS  

SALDO A 

FAVOR  

SALDO A 

REINTEGRAR  

VIÁTICOS CAUSADOS  $ 168.260   -0-  -0-  

GASTOS DE TRANSPORTE POR 

COMISIÓN  $   -0-  

-0-  -0-  

GASTOS DE VIAJE  $ 50.000  -0-  -0-  

GASTO DE TRANSPORTE 

TERRESTRE  $   -0-  

-0-  -0-  

GASTO DE VEHICULO SENA  $   -0-  -0-  -0-  

TOTAL A LEGALIZAR  $ 218.260   -0-  -0-  
 


